Приложение 
к  постановлению 
администрации Туруханского 
района Красноярского края 

 от                         №            -п 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».

1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее – муниципальная услуга) 
Действие Регламента распространяется на общеобразовательные учреждения Туруханского района.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетнего.
1.2. Структурное подразделение Администрации Туруханского района, муниципальные учреждения, непосредственно предоставля-ющие муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется (исполняется) муниципальными общеобразовательными учреждениями, расположенными на территории Туруханского района (Приложение №2), реализующими основные общеоб-разовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования. Структурное подразделение органа местного самоуправления, ответственное за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления услуги – Управление образования Администрации Туруханского района (Приложение №1).
1.3. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги  «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» на территории Туруханского района.
- Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1992 г. № 237),
- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образо​вании» («Российская газета», № 172, 30.07.1992 г.); 

- Закон Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основ​ных гарантиях прав ребенка» («Собрание законодательства Российской Фе​дерации», 03.08.1998 г., № 31);
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003 г.); 
- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006 г.);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных";
- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. N 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);  

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
 - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 г. № 288  "Об утверждении Типового положения о специальном (коррекци-онном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»  (с изменениями и дополнениями).
1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
Результатом оказания услуги  является  предоставление  заявителю необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости  в учреждениях, реализующих  основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Туруханского района.  

2. Требования 
к порядку предоставления муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления услуги.
Сведения  о порядке предоставления услуги  носят открытый общедоступный характер, предоставляются заинтересованным лицам  в электронном или в письменном виде при обращении в образовательное учреждение.
2.1.1. Информация о местах нахождения учреждений, оказывающих услугу, размещается на официальном сайте Управления образования Администрации Туруханского района (www.ruo24.org) и в Приложениях №1, №2  к настоящему регламенту.  

2.1.2. Согласно Приложению №3 заявитель вправе получить информацию об исполнении услуги,  лично обратившись в учреждение любыми доступными ему способами – в устном (лично или по телефону) и письменном виде (с помощью обычной или электронной почты). 

2.1.3. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования; 

- наглядность форм предоставляемой информации; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации. 

2.1.4. Настоящий Регламент подлежит размещению на официальном сайте Управления образования Администрации Туруханского района (www.ruo24.org),  официальном сайте муниципального образования  Туруханский район (http://www.admtr.ru/) и на сайтах образовательных учреждений (Приложение №1). 
Информационные стенды в образовательных учреждениях, предостав-ляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте.
2.1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Срок оказания услуги носит индивидуальный характер и напрямую зависит от объема и сложности запрашиваемой заявителем информации. 

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Услуга предоставляется заявителю (родителю или законному представителю несовершеннолетнего) в целях предоставления необходимой для него информации  о текущей  успеваемости учащегося, ведении  его  электронного  дневника  и  электронного журнала успеваемости  в учреждениях, реализующих  основную  общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Туруханского района.
2.3.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а)  паспорт заявителя;

б) заявление на предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника, электронного журнала успеваемости, в котором указываются паспортные данные, адрес места жительства и излагается запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №3).
2.3.2. Перечень оснований для приостановления/отказа в предоставлении услуги. 

Услуга не предоставляется в случае, если запрашиваемая заявителем информация не относится к  текущей  успеваемости учащегося, ведении  его  электронного  дневника  и электронного журнала успеваемости  в учреждениях, реализующих  основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Туруханского района. 
2.3.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги: неполный объем документов для  предоставления услуги.

2.4. Требования к местам предоставления  муниципальной услуги. 

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальными общеобразовательными учреждениями, расположенными на территории Туруханского района (Приложение №2), ежедневно в течение всего рабочего времени.
2.4.2. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечить:

- комфортное расположение заявителя и должностных лиц, осуществляющих  прием;
- возможность и удобство оформления заявителем запроса;
- телефонную связь;
- оборудование мест ожидания;
- место со стулом;

- место для письма и раскладки документов;
- место с оборудованным ПК общего назначения;
- места с информационными стендами, на которых размещена информация о днях и времени приема граждан, настоящий регламент.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок-схема которых приведена в Приложении №5 регламента. 

3.2. Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производится должностными лицами образовательного учреждения на личном приеме заявителей,  по телефону, в форме ответов на письменные обращения, направленным в том числе по факсу или с использованием электронных средств связи, а также путем размещения информации на стендах в образовательном учреждении, в средствах массовой информации. 

3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в образовательное учреждение с приложением документов в соответствии с перечнем, приведенным в пункте 2.3.1. настоящего регламента. 
Должностные лица, ответственные за информирование и консультирование граждан:

- предъявляют форму заявления, подготовленную и распечатанную на бумажном носителе, список документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

 
- поясняют требования, предъявляемые к указанным документам.
Должностное лицо проверяет:

- правильность заполнения заявления;

- соответствие документов следующим требованиям: текст заявления должен быть написан разборчиво; фамилия, имя, отчество заявителя должны указываться полностью и соответствовать паспортным данным.

При установлении факта несоответствия документов  установленным требованиям, в их приеме отказывается. 
Должностное лицо, осуществляющее прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков.
При отсутствии у заявителя правильно заполненного заявления,  должностное лицо  оказывает заявителю помощь в написании заявления. 

Максимальный срок указанного действия не должен превышать 
20 минут.

При наличии необходимых документов, должностное лицо, ответственное за прием документов, вносит в журнал регистрации входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами регистрации.

В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке должны быть указаны причины отказа.

3.2.2. При принятии решения о предоставлении услуги, руководителем образовательного учреждения готовится приказ о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

Максимальный срок подготовки приказа не должен превышать 5 рабочих дней. 

Предоставление заявителю информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника электронного журнала успеваемости осуществляется в электронной форме посредством сети Интернет.

Максимально допустимые сроки осуществления административных процедур, связанных с фиксированием результатов предоставления муниципальной услуги в программно-техническом комплексе в сети Интернет, не должны превышать 3-х дней.
3.2.3. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть направлено заявителю по адресу, указанному в заявлении, не позднее 10 дней после обращения в образовательное учреждение.

Результатом административного действия по информированию и консультированию по вопросам предоставления муниципальной услуги является получение заявителем исчерпывающей информации. 

Результат информирования и консультирования граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги фиксируется должностным лицом в журнале регистрации обращений. 

Предоставляемая муниципальная услуга должна соответствовать требованиям существующего законодательства Российской Федерации.

4. Порядок и формы контроля 
за предоставлением муниципальной услуги 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению услуги, закрепляется  в должностных инструкциях специалистов в соответствии с требованиями законодательства.
4.1.1. Текущий контроль осуществляется  путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Красноярского края и Туруханского района. 
4.2. Контроль за полнотой и качеством  предоставления  услуги  включает  в  себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.3. Проверки полноты и качества предоставления  Услуги осуществляются на основании приказа Управления образования Администрации Туруханского района.
4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления  услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка  подписывается всеми членами комиссии.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги 
5.1. Обжалование действий (бездействия) общеобразовательного учреждения, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной  услуги на основании Регламента осуществляется путем направления обращения (жалобы):

- директору общеобразовательного учреждения;

- руководителю Управления образования Администрации Туруханского района;

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при исполнении государственной функции.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действия (бездействия) должностного лица, является заявление гражданина.

5.4. Права  заявителя  на  получение  информации  и  документов, необ-ходимых  для  обоснования  и  рассмотрения  жалобы.

Руководитель Управления образования Администрации Туруханского района, директор общеобразовательного учреждения:

- обязаны предоставить заявителю  по его просьбе ознакомление с документами  и  материалы, необходимые ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т.е. обеспечить его информацией, непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом;

- обязаны обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы,  в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы  и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- обязаны по результатам рассмотрения  жалобы  принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, давать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.5. Обращение (жалоба) подается в письменной форме и должно содержать:

- Ф.И.О. лица (кем подается обращение);

- наименование общеобразовательного учреждения, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), указание действия (бездействия), решение которого обжалуется;

- содержательную характеристику обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

- обстоятельства, на основании которых образовательное учреждение считает, что созданы препятствия к их реализации;

- иные сведения, которые автор обращения (жалобы) считает необходимым сообщить.

К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную информацию.

Обращение (жалоба) подписывается заявителем.

5.6. Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы) и ответа на него не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы) в общеобразовательном учреждении.

5.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) директором общеобразовательного учреждения, руководителем Управления образования принимается решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований заявителя.

Если гражданину в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня ее подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю.

Регистрационный номер и дата отправки письменного ответа, содержащего результаты рассмотрения обращения (жалобы), вносятся специалистами в журнал регистрации.

5.8. Обращение (жалоба) не рассматривается при отсутствии в обращении (жалобе) сведений: 
- об обжалуемом действии (бездействии);

- решении (в чем выразилось, кем принято),
- отсутствии в обращении (жалобе) сведений об образовательном учреждении, 
5.9. Основанием для отказа в рассмотрении  жалобы,  либо приостанов-лении ее рассмотрения,  являются:

- отсутствие в жалобе  почтового адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание в жалобе  нецензурных / оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностных лиц, а также членов их семей (при этом заявителю, направившему обращение, может быть сообщено о недопустимости злоупотребления правом);

- не поддающийся прочтению текст жалобы, фамилия или почтовый адрес заявителя. 

Если в письменном обращении заявителя  содержится вопрос, на который заявителю  многократно давались письменные ответы по существу с ранее направляемыми обращениями, но при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Управления образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и  прекращении переписки с заявителем  по данному вопросу. 

О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10. Гражданин   вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, по усмотрению гражданина либо в суд по месту его жительства, либо в суд по месту нахождения органа, объединения, должностного лица, государственного служащего. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются следующие сроки:

- три месяца со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его права;

- один месяц со дня получения гражданином письменного уведомления об отказе вышестоящего органа, объединения, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если гражданином не был получен на нее письменный ответ.

Приложение № 1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации 

о текущей успеваемости учащегося,

 ведению электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости

Прием граждан

в Управлении образования Администрации

Туруханского  района

Адрес: 663230, Красноярский край, с. Туруханск, ул.Попова, 7/1

Телефоны: приёмная Управления: (839190) 4-41-85;

Адрес электронной почты отдела: main@ruo24.org 

Часы работы: понедельник - пятница с 9.00 до 17.15

Перерыв: с 13.00 до 14.00 

Приложение № 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации 

о текущей успеваемости учащегося,

 ведению электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости

Информация
о муниципальных образовательных учреждениях

Туруханского района

	№ п/п
	Наименование ОУ в соответствии с уставом - муниципальные, государственные, негосударственные (в т.ч. их филиалы, расположенные на территории)
	Адрес 
	Ф.И.О. руководителя 
	Телефон
	Адрес электронной почты

	1
	Муниципальное образовательное учреждение «Бахтинская средняя общеобразовательная школа»
	663245

 с. Бахта

http://baxta61.narod.ru 
	и.о.директора Плотникова Нина Алексеевна
	8(39190) 46-937
	baxta61@mail.ru

	2
	Муниципальное образовательное учреждение «Борская средняя общеобразовательная школа
	663246 

с. Бор, 

ул. Лесная, 63

http://www.borschool.narod.ru/1.htm
 
	Хильченко Елена Александровна
	8(39198) 74-124
	BorSchool@mail. ru

	3
	Муниципальное образовательное учреждение «Верещагинская средняя общеобразовательная школа»
	663242

 с. Верещагино

http://a1957-hol.narod2.ru/   
	Хатинский Олег Леонидович
	8(39190) 45-609
	A1957-HOL @yandex.ru

	4
	Муниципальное образовательное учреждение «Верхнеимбатская средняя общеобразовательная школа»

Филиалы МОУ «Верхнеимбатская СОШ»: 

Объединенновская начальная школа

Чулковская начальная школа


	663244 

с. Верхнеимбатск

http://Vischool.narod.ru 

д.Объединённое

д.Чулково


	Серебреников Николай Владимирович

Чукарева Наталья Георгиевна

Нохрина Зинаида Степановна
	8(39190) 46-619

46-623

Базовая школа:

8(39190) 46-619

46-623
	VISCOOL@ yandex.ru

	5
	Муниципальное образовательное учреждение «Вороговская средняя общеобразовательная школа»

Филиалы МОУ «Вороговская СОШ»:

 Индыгинская начальная школа

Сандакчесская начальная школа

Колокольнинская начальная школа 
	663248 

с. Ворогово

http://vorscool.ucoz.ru   

д.Индыгино

д.Сандакчес

д.Колокольный Яр
	и.о.директора Вавилова Лариса Андреевна

Ромашова Вера Николаевна

Килина Раиса Савельевна

Белоногова Елена Петровна
	Базовая школа:

8(39190) 46-270
	vorogovo82@mail.ru

	6
	Муниципальное образовательное учреждение «Горошихинская основная общеобразовательная школа»
	663253 

с. Горошиха

http://goroshiha-shk.ucoz.ru 
	и.о.директора Гааль 

Людмила Петровна
	с/совет 8(39190) 45-608
	goroshiha@mail. ru

	7
	Муниципальное образовательное учреждение «Зотинская средняя общеобразовательная школа»
	663249 

с. Зотино

http://www.zot-school.narod.ru/

	Кусакина Наталья Георгиевна
	8(39190) 87-36-13
	zot_school@mail.ru

	8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа города Игарки» имени В.П. Астафьева
	663200 

г. Игарка, 

2 мкр. 10 «А»

http://schooligarka.ucoz.ru 
	Ольховская Ирина Александровна
	8(39172) 22-003 

22-888

22-052
	mouigarka@mail. ru

	9
	Муниципальное образовательное учреждение «Келлогская средняя общеобразовательная школа»
	663237

 с. Келлог

http://kellogs1.narod2.ru 
	Пушкина Олеся Константиновна
	8(39190) 46-404
	""kellogs 1"@yandex.ru " 

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Курейская начальная общеобразовательная школа»
	663213

п. Курейка, 

ул. Октябрьская

http://kureika-shk.ucoz.ru 
	Турбова Любовь Викторовна
	с/совет

8(39190) 45-607
	

	11
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №10» поселка Светлогорск
	663214 

п.Светлогорск, ул. Сидорова 3 «А»

http://znanie-sila.narod.ru/ 


	Томчак Ольга Анатольевна
	8(3919) 35-89-83
	svetl-school@yandex.ru 

	12
	Муниципальное образовательное учреждение «Старо-Туруханская средняя общеобразовательная школа»
	663230 

д. Старо-Туруханск

http://sturuhansk-shk.ucoz.ru 
	Нечаева Анна Анатольевна
	
	staroturuchansk@mail.ru 

	13
	Муниципальное образовательное учреждение «Сургутихинская средняя общеобразовательная школа»
	663243

 с. Сургутиха

http://surgutikha-shk.ucoz.ru/ 
	Волочий Иванна Васильевна
	8(39198) 72-287
	surgut@ruo24.org

	14
	Муниципальное образовательное учреждение «Туруханская средняя общеобразовательная школа №1»
	663230

 с. Туруханск, 

ул. Попова 7/1

http://tsh1-shk.ucoz.ru 


	Листунова Галина Михайловна
	8(39190) 4-44-61
	turs1@ruo24.org

	15
	Муниципальное образовательное учреждение «Туруханская начальная общеобразовательная школа №4»
	663230 

с. Туруханск, 

ул. Шадрина А.Е. 10

http://turuhansk-4-shk.ucoz.ru 


	Абрамова Анна Юрьевна
	8(39190) 4-48-29
	turschool4@rambler.ru

	16
	Муниципальное образовательное учреждение «Туруханская начальная общеобразовательная школа №5»
	663230 

с. Туруханск,

ул. Лесная 32

http://turuhansk-5-shk.ucoz.ru 


	Абахтимова Лариса Владимировна
	8(39190) 4-46-40
	

	17
	Муниципальное образовательное учреждение «Фарковская средняя общеобразовательная школа»

Филиал МОУ Фарковская СОШ: 

Совреченская начальная школа
	663234 

с. Фарково

http://www.farkovo.ucoz.ru/  

д. Совречка
	Лукьянов Павел Викторович

Авдеева Ирина Алексеевна
	8(39190) 46-801

Базовая школа: 8(39190) 46-801
	farkovo@ruo24. org

	18
	Муниципальное вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение Туруханская муниципальная вечерняя (сменная) общеобразовательная школа
	663230 

с. Туруханск, 

ул. Попова 7

http://vecherka-shk.ucoz.ru 
	Ярков Дмитрий Афанасьевич
	8(39190) 4-45-19
	shk-vechtur@ yandex. ru

	19
	Муниципальное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Бакланихинская начальная школа - детский сад»
	663241

д. Бакланиха
	Петрова Наталья Николаевна
	8(39110) 20-022


	


Приложение №3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации 

о текущей успеваемости учащегося,

 ведению электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости

Заявление
родителей (законных представителей) 

на предоставление информации о текущей успеваемости их ребенка 

в форме электронного дневника 

Директору  _____________________________________

                       (наименование учреждения)                                  _____________________________________

                         (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

Фамилия____________________________

                                                                                     Имя      ____________________________

Отчество____________________________

Место регистрации:

                                                                                   Нас.пункт ___________________________

Улица_______________________________


                                                                       Дом ____________  кв. __________

Телефон_____________________________                             

                                                                                   Паспорт   ___________№______________

Выдан ______________________________

____________________________________

Заявление
Прошу предоставлять информацию о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери)

__________________________________________________________________                                (фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, и предоставить логин и пароль для получения авторизированного доступа к информации об успеваемости. 


В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152 ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка (сына, дочери) _____________________, специалистами МОУ ________________________  .

(фамилия, имя, отчество)





(наименование ОУ)

_____ _________________ 20__ года                                   __________________

                                                                                                     (подпись)         

Приложение №4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации 

о текущей успеваемости учащегося,

 ведению электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости

Заявление
родителей (законных представителей) 

о прекращении  предоставления информации о текущей успеваемости 

их ребенка  в форме электронного дневника 

Директору  _____________________________________

                       (наименование учреждения)                                  _____________________________________

                         (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

Фамилия____________________________

                                                                                     Имя      ____________________________

Отчество____________________________

Место регистрации:

                                                                                   Нас.пункт ___________________________

Улица_______________________________


                                                                       Дом ____________  кв. __________

Телефон_____________________________                             

                                                                                   Паспорт   ___________№______________

Выдан ______________________________

____________________________________

Заявление
Прошу отменить предоставление информации о текущей успеваемости моего  ребенка (сына, дочери) __________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, через электронную почту и предоставлять ее в традиционной форме (школьный дневник обучающегося).   

_____ _________________ 20__ года                                   __________________

                                                                                                    (подпись)         

Приложение №5
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации 

о текущей успеваемости учащегося,

 ведению электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	Информирование и консультирование граждан по вопросам 

предоставления муниципальной услуги


Прием документов, необходимых для предоставления информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости



	Документы соответствуют установленным требованиям


Подготовка приказа руководителя образовательного учреждения о предоставления информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости


Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости


	Документы  не соответствуют установленным требованиям


Отказ в предоставлении муниципальной услуги




